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СОБРАНИЕ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ
СРЕДНЕКАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
МАГАДАНСКОЙ ОБЛАСТИ

Р Е Ш Е Н И Е

от 20.07.2026 №67
п. Сеймчан

Об утверждении Политики в отношении обработки персональных данных Собрания представителей Среднеканского муниципального округа Магаданской области
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным законом от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Уставом Среднеканского муниципального округа Магаданской области, в целях обеспечения защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке персональных данных, Собрание представителей Среднеканского муниципального округа Магаданской области

решило:

1. Утвердить прилагаемую Политику в отношении обработки персональных данных Собрания представителей Среднеканского муниципального округа Магаданской области.
2. Назначить ответственным за организацию обработки персональных данных в Собрании представителей Среднеканского муниципального округа Магаданской области председателя Собрания представителей Среднеканского муниципального округа Магаданской области Волкова Василия Александровича.
3. Ответственному за организацию обработки персональных данных обеспечить:
-организацию обработки персональных данных в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;
-контроль за соблюдением требований Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» и иных нормативных правовых актов в области персональных данных;
-ознакомление лиц, имеющих доступ к персональным данным, с положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных и утвержденной Политикой;
-принятие необходимых организационных и технических мер по защите персональных данных;
-размещение настоящего решения и утвержденной Политики в установленном порядке на официальном сайте либо в ином общедоступном месте.
4. Настоящее решение подлежит официальному опубликованию в газете Среднеканского муниципального округа «Новая Колыма Вести»
5. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования или обнародования.
6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на председателя Собрания представителей Среднеканского муниципального округа Магаданской области Волкова Василия Александровича.


Глава Среднеканского 
муниципального округа						О.Н. Герасимова 

Председатель
Собрания представителей 
Среднеканского муниципального округа				В.А. Волков





























Приложение
к решению Собрания представителей
Среднеканского муниципального округа
Магаданской области
от 20.07.2026 № 67

Политика в отношении обработки персональных данных Собрания представителей Среднеканского муниципального округа Магаданской области

1. Общие положения
1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных Собрания представителей Среднеканского муниципального округа Магаданской области определяет порядок обработки и защиты персональных данных, осуществляемой Собранием представителей Среднеканского муниципального округа Магаданской области.
1.2. Настоящая Политика разработана в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным законом от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Трудовым кодексом Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими вопросы обработки и защиты персональных данных.
1.3. Оператором персональных данных является Собрание представителей Среднеканского муниципального округа Магаданской области.
1.4. Настоящая Политика применяется ко всем персональным данным, которые обрабатываются Собранием представителей Среднеканского муниципального округа Магаданской области с использованием средств автоматизации или без использования таких средств.
1.5. Целью настоящей Политики является обеспечение защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том числе защиты права на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.
1.6. Настоящая Политика подлежит размещению в открытом доступе, в том числе на официальном сайте Собрания представителей Среднеканского муниципального округа Магаданской области, официальном сайте органа местного самоуправления.

2. Основные понятия
Для целей настоящей Политики используются следующие основные понятия:
· персональные данные — любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному либо определяемому физическому лицу;
· оператор — государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и/или осуществляющие обработку персональных данных;
· обработка персональных данных — любое действие или совокупность действий, совершаемых с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, передачу, обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение;
· субъект персональных данных — физическое лицо, к которому относятся персональные данные;
· распространение персональных данных — действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;
· предоставление персональных данных — действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;
· уничтожение персональных данных — действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных.

3. Принципы обработки персональных данных
3.1. Обработка персональных данных в Собрании представителей Среднеканского муниципального округа Магаданской области осуществляется на законной и справедливой основе.
3.2. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных целей.
3.3. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.
3.4. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявленным целям обработки.
3.5. При обработке персональных данных обеспечиваются точность, достаточность и актуальность персональных данных по отношению к целям обработки.
3.6. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения не установлен федеральным законом, договором или иным правовым основанием.
3.7. Персональные данные уничтожаются либо обезличиваются по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

4. Цели обработки персональных данных
4.1. Собрание представителей Среднеканского муниципального округа Магаданской области обрабатывает персональные данные в следующих целях:
· обеспечение реализации полномочий представительного органа муниципального образования;
· организация деятельности депутатов Собрания представителей;
· рассмотрение обращений граждан, запросов, заявлений, жалоб и иных документов;
· обеспечение кадровой работы, ведение кадрового учета и делопроизводства;
· исполнение трудового законодательства и иных нормативных правовых актов;
· оформление служебных, трудовых и гражданско-правовых отношений;
· ведение бухгалтерского, налогового и статистического учета;
· обеспечение доступа граждан к информации о деятельности Собрания представителей;
· подготовка, рассмотрение, принятие, опубликование и хранение муниципальных правовых актов;
· обеспечение участия граждан в осуществлении местного самоуправления;
· организация приема граждан;
· обеспечение пропускного и внутриобъектового режима, если такой режим применяется;
· выполнение обязанностей, возложенных на Собрание представителей законодательством Российской Федерации.

5. Категории субъектов персональных данных
5.1. Собрание представителей может обрабатывать персональные данные следующих категорий субъектов:
· депутатов Собрания представителей;
· муниципальных служащих и работников аппарата;
· кандидатов на замещение должностей;
· граждан, направивших обращения, заявления, жалобы, запросы;
· представителей организаций, взаимодействующих с Собранием представителей;
· лиц, участвующих в заседаниях, публичных слушаниях, общественных обсуждениях и иных мероприятиях;
· лиц, состоящих в договорных или иных гражданско-правовых отношениях с Собранием представителей;
· иных лиц, персональные данные которых необходимы для реализации полномочий Собрания представителей.

6. Состав обрабатываемых персональных данных
6.1. В зависимости от целей обработки Собрание представителей может обрабатывать следующие персональные данные:
· фамилия, имя, отчество;
· дата и место рождения;
· адрес регистрации и/или адрес фактического проживания;
· контактные данные: номер телефона, адрес электронной почты;
· сведения о документе, удостоверяющем личность;
· сведения о гражданстве;
· сведения об образовании, квалификации, трудовой деятельности;
· сведения о занимаемой должности, месте работы;
· сведения, содержащиеся в обращениях граждан и приложенных к ним документах;
· сведения о доходах, расходах, имуществе и обязательствах имущественного характера — в случаях, предусмотренных законодательством;
· сведения о семейном положении и составе семьи — в случаях, предусмотренных законодательством;
· сведения, необходимые для ведения кадрового, бухгалтерского и налогового учета;
· иные сведения, необходимые для достижения целей обработки персональных данных.
6.2. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой или национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, допускается только в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
6.3. Обработка биометрических персональных данных осуществляется только при наличии правовых оснований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

7. Правовые основания обработки персональных данных
Правовыми основаниями обработки персональных данных являются:
· Конституция Российской Федерации;
· Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;
· Федеральный закон от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти»;
· Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
· Трудовой кодекс Российской Федерации;
· Налоговый кодекс Российской Федерации;
· Бюджетный кодекс Российской Федерации;
· законодательство о муниципальной службе;
· законодательство о противодействии коррупции;
· Устав Среднеканского муниципального округа Магаданской области;
· муниципальные правовые акты Среднеканского муниципального округа;
· согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных в случаях, когда получение такого согласия необходимо;
· договоры, стороной которых либо выгодоприобретателем или поручителем по которым является субъект персональных данных.

8. Порядок и условия обработки персональных данных
8.1. Обработка персональных данных осуществляется Собранием представителей с соблюдением требований законодательства Российской Федерации.
8.2. Обработка персональных данных может осуществляться как с использованием средств автоматизации, так и без использования таких средств.
8.3. Доступ к персональным данным предоставляется только лицам, которым он необходим для исполнения должностных обязанностей.
8.4. Работники и иные уполномоченные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.
8.5. Передача персональных данных третьим лицам допускается только в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, либо с согласия субъекта персональных данных.
8.6. Трансграничная передача персональных данных Собранием представителей не осуществляется, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
8.7. Распространение персональных данных, в том числе размещение в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», осуществляется только при наличии правовых оснований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

9. Права субъектов персональных данных
9.1. Субъект персональных данных имеет право:
· получать сведения, касающиеся обработки его персональных данных;
· требовать уточнения, блокирования или уничтожения своих персональных данных, если они являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки;
· отозвать согласие на обработку персональных данных, если обработка осуществляется на основании согласия;
· обжаловать действия или бездействие Собрания представителей в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке;
· осуществлять иные права, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
9.2. Для реализации своих прав субъект персональных данных вправе направить письменный запрос в адрес Собрания представителей Среднеканского муниципального округа Магаданской области.
9.3. Запрос субъекта персональных данных должен содержать сведения, позволяющие идентифицировать субъекта персональных данных, а также суть обращения.

10. Обязанности Собрания представителей как оператора персональных данных
Собрание представителей обязано:
· обрабатывать персональные данные в соответствии с законодательством Российской Федерации;
· принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения обязанностей оператора персональных данных;
· обеспечивать конфиденциальность персональных данных;
· предоставлять субъекту персональных данных информацию, касающуюся обработки его персональных данных;
· принимать меры по уточнению, блокированию или уничтожению персональных данных в случаях, предусмотренных законодательством;
· назначить лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, при наличии такой необходимости;
· принимать правовые, организационные и технические меры по защите персональных данных;
· осуществлять внутренний контроль за соблюдением требований законодательства о персональных данных.

11. Меры по обеспечению безопасности персональных данных
11.1. Собрание представителей принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий.
11.2. К таким мерам относятся:
· назначение лиц, ответственных за организацию обработки и защиты персональных данных;
· издание локальных актов по вопросам обработки и защиты персональных данных;
· ограничение доступа к персональным данным;
· учет лиц, имеющих доступ к персональным данным;
· хранение материальных носителей персональных данных в условиях, обеспечивающих их сохранность;
· применение средств защиты информации при обработке персональных данных в информационных системах;
· контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных;
· ознакомление работников с требованиями законодательства о персональных данных и локальными актами оператора.

12. Сроки обработки и хранения персональных данных
12.1. Сроки обработки и хранения персональных данных определяются целями обработки, требованиями законодательства Российской Федерации, архивного законодательства, законодательства о муниципальной службе, трудового, налогового и бухгалтерского учета.
12.2. Персональные данные подлежат уничтожению или обезличиванию по достижении целей обработки либо при утрате необходимости в их достижении, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
12.3. Документы, содержащие персональные данные и подлежащие архивному хранению, хранятся в течение сроков, установленных законодательством Российской Федерации об архивном деле.

13. Порядок уничтожения персональных данных
13.1. Уничтожение персональных данных осуществляется способом, исключающим возможность восстановления их содержания.
13.2. Уничтожение персональных данных на бумажных носителях может осуществляться путем измельчения, сжигания или иным способом, исключающим возможность восстановления информации.
13.3. Уничтожение персональных данных на электронных носителях осуществляется путем удаления информации с применением методов, исключающих ее восстановление, либо путем физического уничтожения носителей.
13.4. По факту уничтожения персональных данных может составляться соответствующий акт, если это предусмотрено локальными актами Собрания представителей.

14. Рассмотрение обращений субъектов персональных данных
14.1. Обращения субъектов персональных данных рассматриваются Собранием представителей в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.
14.2. Ответ на обращение направляется субъекту персональных данных в форме, указанной в обращении, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
14.3. В случае отказа в предоставлении информации субъекту персональных данных направляется мотивированный ответ с указанием оснований отказа.

15. Ответственность
15.1. Лица, виновные в нарушении требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
15.2. Контроль за соблюдением требований настоящей Политики осуществляется председателем Собрания представителей Среднеканского муниципального округа Магаданской области либо иным уполномоченным лицом.

16. Заключительные положения
16.1. Настоящая Политика вступает в силу со дня ее утверждения.
16.2. Изменения в настоящую Политику вносятся при изменении законодательства Российской Федерации, муниципальных правовых актов, порядка обработки персональных данных либо по решению Собрания представителей Среднеканского муниципального округа Магаданской области.
16.3. Действующая редакция настоящей Политики размещается в открытом доступе.


17. Реквизиты оператора
Оператор: Собрание представителей Среднеканского муниципального округа Магаданской области
Адрес: 686160 Магаданская область, Среднеканский район, пгт. Сеймчан, ул. Ленина, д.9
Телефон: 84134794103
Адрес электронной почты: amosred@mail.ru
Официальный сайт: admmosrednekan.ru
Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных: Волков Василий Александрович

______________________
